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はじめに
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改めまして、この度は「楽楽販売」をご導入いただきありがとうございます。

このマニュアルは、「楽楽販売」を利用して実際に業務を行うユーザーの皆様に向けて、

知っておくと日々の業務がもっとラクになる！

そんな「楽楽販売」の便利機能をご紹介いたします。

注意事項

ご紹介する各機能について、お使いの環境によっては貴社管理者様のご意向により

利用できないよう設定されている可能性がございます。

何か気になる点などございましたら、管理者様へお問い合わせいただくようお願いいたします。
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・ 特定のメニューやレコードURLをワンクリックでコピー
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・ 特定メニューのレコード合計が一目でわかる

・ 「楽楽販売」のデータをCSVで出力

・ 社内会議用の資料・帳票として使える印刷用画面

・ プルダウンで一覧表示を簡単切り替え

・ 検索窓の活用テクニック

3.入力画面編
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・ 忙しいときは入力中のデータを一時保存
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1. 共通編
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1. よく使うメニューはお気に入り登録
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よく使うメニューはお気に入り登録しましょう。

お気に入り登録しておくと、日々ページを探しクリックし開く…という手間を削減できます。

5

以降、お気に入りのパネル内より

いつでもページを開くことができます。

ユーザー自身が登録したメニューだけが

表示されます。



©️ RAKUS Co., Ltd. All Rights Reserved.

1. 特定のメニューやレコードURLをワンクリックでコピー
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各画面（一覧、入力、閲覧、集計、インポートなど）の右上にある

「ページURLをコピー」ボタンを押すと、そのページのURLリンクを取得することができます。

他のユーザーへメールやチャットなどで共有する際にとても便利な機能です。

https://demo.xxxxx.jp/xxxxxxx/top/
index/urlparams/ｘｘｘｘｘ

クリップボードに右記のような

URLがコピーされます。
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2. 一覧画面編
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2. 実はExcelのごとく操作できる一覧画面 1／2
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各項目名にカーソルを合わせると、項目操作アイコン が表示され、クリックすると別ウィンドウが表示されます。

① フィルター  ：カーソルを合わせた項目1列内で、条件を入力しデータを検索できます。

② この項目列まで固定する ：この項目列まで固定した状態で横スクロールします。

③ 列固定を解除する  ：②を押した後、列固定設定を解除したいときに使います。

④ 初期表示状態に戻る ：項目を非表示にした状態や検索結果を表示した状態から元に戻すときに使います。

フィルターがかかった状態①

②③
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2. 実はExcelのごとく操作できる一覧画面 2／2
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⑤ この項目を非表示にする ：項目（列）を非表示にします。

⑥ 簡易集計を行う  ：簡易集計を設定する画面をポップアップさせます。

⑦ CSV出力  ：集計結果をCSV形式で出力できます。

⑤
⑥

⑦集計結果画面

集計設定画面
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2. 見たい項目だけを一括チェックして簡単に表示
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画面右上のサブメニュー 「表示項目変更」より、一覧画面上で項目の表示・非表示をチェックボックス形式で設定できます。
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2. 特定メニューのレコード合計が一目でわかる

「レコード総計」では新しいウィンドウでレコード件数や総明細行数、数値系項目の合計、平均、最大値、最小値などを表示します。

レコード総計画面からの簡易集計も可能です。
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2. 「楽楽販売」のデータをCSVで出力

「CSV出力」では画面上のデータをCSV形式で出力できます。

絞り込みや並び替えを行っている場合、その設定はCSVファイルにも適用されます。

12
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2. 社内会議用の資料・帳票として使える印刷用画面

「印刷用表示」では画面上のデータを印刷用のスタイルで表示できます。社内会議での資料や帳票としてお使いいただくことが多いです。

13
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2. プルダウンで一覧表示を簡単切り替え
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① 絞込み ： 一覧表示するデータに適用する絞込み設定を選択します。

② 一覧画面 ： 一覧表示するデータに適用する一覧画面設定を選択します。

③ 表示件数 ： 一覧画面に表示する件数を5件～100件の間で選択します。

① ②

③
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2. 検索窓の活用テクニック 1／2
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一覧に表示されているデータを検索できます。スペースを使って複数条件での検索も可能です。

（例：「ラクスラクス 承認済」 「ラクスラクス 2022/12」 など）
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2. 検索窓の活用テクニック 2／2
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① 詳細検索 ：複数条件を組み合わせてANDもしくはORで検索します。

② 高度な検索へ ：一覧に表示されている項目だけでなく、非表示の項目やリンク先の別DBの項目を条件に検索します。

③ 簡易検索へ ：一覧に表示されている項目のみの検索画面に戻ります。

①

②

③
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3. 入力画面編
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3. DBリンク項目の検索テクニック 1／2

18

DBリンクを設定すると、他のデータベースから情報を取得できます。（虫眼鏡のアイコン）

虫眼鏡のアイコンを押すと、他のデータベースに登録されている情報を引っ張ってくることができます。

（以下画像では、見積もりを登録するデータベースで顧客情報が登録されている別のデータベースから情報を取得する例です。）

スペースを使って

複数条件での検索も可能です。

各項目にマウスを合わせると

項目操作ボタンが表示されます。

ここでもデータの絞り込み検索

（フィルター）をかけることが可能です。
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3. DBリンク項目の検索テクニック 2／2

虫眼鏡のアイコンを押す前に、検索窓に検索したい条件を入力した状態でアイコンを押すと

あらかじめ入力した内容で検索がかけられた状態で、検索ウィンドウを開くこともできます。

データが絞り込まれた状態で

表示されます。

19
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3. 忙しいときは入力中のデータを一時保存

「一時保存」のボタンを活用いただくと入力途中のデータを一時保存することができます。

一時保存したデータは2つの方法で再度編集できます。

※複数のタブで入力画面を開いて作業をすると、入力途中のデータが消えることがありますのでご注意ください。

② 入力メニューより

① 一覧画面「一時保存中」のタブより

「一時保存中」のタブが見当たらない場合は

タブ切替ボタンを押してみましょう。

20
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